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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 3/2024

Dyrektora Centrum Uslug Wspdlnych
w Nowym Miescie nad Warta

z dnia 10 stycznia 2024 r.

OGLOSZENIE O NABORZE

na wolne stanowisko urzednicze
Referenta ds. oswiaty

Nazwa i adres jednostki

Centrum Uslug Wspdlnych w Nowym Miescie nad Warta
ul. Jesionowa 2a

63-040 Nowe Miasto nad Warta

Stanowisko urzednicze: referent ds. o$wiaty

Wymagania:

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)
¢)

d)
¢)

f)

g
h)

i)
1)

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie co najmniej S$rednie administracyjne lub  ekonomiczne.
umozliwiajace wykonywanie zadan na ww. stanowisku,

minimum 3-letni staz pracy w administracji lub oswiacie,

znajomos¢ obstugi programu SIO,

znajomos¢ obowigzujacych aktow prawnych zwiazanych z wykonywang praca,
a w szczegllnosci: ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy Prawo Oswiatowe,
ustawy o systemie oswiaty, Karty Nauczyciela, Kodeksu Postepowania
administracyjnego oraz znajomos¢ przepisOw wykonawczych do wyzej
wymienionych ustaw.

biegla znajomos¢ obstugi komputera — pakietu MS Office, Word, Excel,
umiejetnos¢ logicznego i analitycznego myslenia.

Wymagania dodatkowe:

a)

posiadanie doswiadczenia w analizie arkuszy organizacyjnych placowek

oswiatowych,
b) prawo jazdy kat. B.
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Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku:
Koordynacja spraw zwigzanych z zadaniami Gminy jako organu prowadzacego szkoly
i placowki oswiatowe,
Analizowanie 1 opiniowanie przedstawionych przez dyrektordw  arkuszy
organizacyjnych,
Nadzow nad biezgcymi zmianami w arkuszach,
Sporzadzanie analiz ptacowych, prognoz.
Sporzadzanie opracowan zbiorczych o stanie zatrudnienia w placowkach oswiatowych
oraz o liczbie uczniow,
Prowadzenie spraw zwiazanych z Systemem Informacji Oswiatowej,
Wspoldziatanie z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego, administracjg
rzadowa,
Prowadzenie ewidencji i nadzoru nad realizacja obowiazku nauki przez mlodziez

w wieku 15-18 lat,
Przygotowanie sprawozdan, ocen, analiz i biezacych informacji o realizacji zadan,

. Prowadzenie dokumentacji zgodnie z instrukcjg kancelaryjng i jednolitym rzeczowym

wykazem akt.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku
Wymiar czasu pracy — pelen etat
Rodzaj pracy — umowa o prace
Miejsce pracy- Centrum Ustug Wspolnych w Nowym Miescie nad Wartg, ul. Jesionowa
2a, pigtro
Przewidywany termin zatrudnienia I kwartat 2024 r.

Wskaznik niepelnosprawnosci
Dyrektor Centrum Ustug Wspoélnych w Nowym Miescie nad Warta informuje,
7e w miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze tj, w miesigcu
grudniu 2023 r. wskaZnik zatrudnienia osob niepetnosprawnych Centrum Uslug
Wspdlnych w Nowym Miescie nad Warta w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, wyniost mniej
niz 6%.

Wymagane dokumenty

zyciorys  uwzgledniajgcy  przebieg  dotychczasowego — doswiadczenia  oraz
wyksztalcenia,

list motywacyjny,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i staz pracy (kopie $wiadectw
pracy lub zaswiadczen)

kopie dokumentow poswiadczajgcych kwalifikacje, uprawnienia, ukonczone kursy,
oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego (zalacznik nr 1
do ogloszenia),

oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych (zalacznik nr 1 do ogloszenia)



7. oswiadczenie o niekaralnosci z umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego
lub za umyslne przestepstwo skarbowe (zatacznik nr 1 do ogloszenia)
8. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow

rekrutacji (zatgcznik nr 2 do ogloszenia)
9. podpisana klauzula informacyjna zgodnie z zalacznikiem nr 2 do zarzadzania.

VIII. Termin i miejsce skladania dokumentow
Dokumenty okreslone w pkt. VIl nalezy zlozy¢ w terminie do 22.01. 2024r. w zaklejonej
kopercie z dopiskiem ,Nabor na stanowisko urzednicze Referent ds. o$wiaty”™
osobiscie w Centrum Ustug Wspdlnych lub przesta¢ za posrednictwem poczty na adres
CUW — decyduje data wptywu do Centrum.

IX. Informacje dodatkowe

1. Aplikacje, ktore wptyna do CUW po wyzej okreslonym terminie lub nie zawierajace
kompletu wymaganych dokumentéw, nie beda rozpatrywane.

2. Po uplywie terminu sktadania dokumentow Komisja Rekrutacyjna dokona ich oceny
formalnej. Kandydaci, ktorzy nie beda spetnia¢ wymagan niezbednych nie przechodza
do dalszego etapu rekrutacji.




Zatacznik Nr 1
do Ogtloszenia o naborze
na wolne stanowisko urzednicze — Referent ds. oswiaty w Centrum Ustug Wspdlnych

w Nowym Miescie nad Warta

(imie i nazwisko) (miefjscowosé i data)

Oswiadczenie

Ja nizej podpisany/a, oswiadczam, ze:
— posiadam obywatelstwo polskie,
— posiadam pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z pelni praw

publicznych,

— nie bylem/am skazany/a prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

{ezvielny podpis)



Zalacznik Nr 2
do Ogloszenia o naborze

na wolne stanowisko urzednicze — Referent ds. oswiaty w Centrum Ustug Wspolnych
w Nowym Miescie nad Warta

(miejscowosé, dnia)

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

(imi¢ i nazwisko Kandvdata) ™~~~

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych), wyrazam zgode¢ na przetwarzanie przez Administratora moich danych
osobowych zawartych w dokumentacji, o ktorej mowa w ogloszeniu o konkursie
na wolne stanowisko urzednicze - Referent ds. oswiaty w Centrum Uslug Wspolnych
w Nowym Miescie nad Warta, w celu przeprowadzenia wymienionego wyzej konkursu.

Podaj¢ dane osobowe dobrowolnie i oswiadczam, ze dane podane w dokumentach
konkursowych sa zgodne z prawda.

Zapoznalam/-em si¢ z trescia klauzuli obowiazku informacyjnego, ponadto Administrator
poinformowat mnie, ze:

e niniejsza zgoda obowigzywac bedzie przez caly okres prowadzenia konkursu
oraz przez okres 1 miesigca po zakonczeniu konkursu, na potrzeby ktorego zgoda
zostala wyrazona,

e ninigjsza zgoda moze zosta¢ cofnieta w dowolnym momencie poprzez ztozenie
oswiadczenia w tej samej formie, w jakiej zgoda zostala wyrazona. Wycofanie
zgody nie wplywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano
na podstawie zgody przed jej wycofaniem. Jednakze po wycofaniu zgody
Administrator zaprzestanie dalszego przetwarzania.

» dane osobowe przetwarzane na podstawie niniejszej zgody nie beda podlegaty
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

(podpis)



